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2015 年度本科教学督导工作简报 

各学院、各部门： 

教学督导工作是我校教学质量监控体系的重要组成部分，是学校保障教学

中心地位，提高教学质量的重要抓手。2015 年度，我校本科教学督导员坚持“督”

与“导”结合，通过常规督导、专项督导、召开研讨会、参与各类评审等各种方

式，检查教学秩序，引领教学改革，规范教学管理，保障教学质量，完成了各

项教学督导任务。现将本年度教学督导工作情况简要通报如下： 

一、常规教学督导 

每学期期初，我校本科教学督导员根据学校统一安排开展期初教学秩序督

导，深入各校区教学场所检查和调研。本年度督导员共巡视期初教学秩序 217

人次，检查了解新学期教学情况，并对课堂教学、学校硬件设施和教学管理工

作进行调研、评价和分析，提出指导性意见。 

在期末考试等各类考试期间，督导员根据统一安排，前往各校区考场及试

卷集散点巡考。本年度共巡视各类考试 445 人次，严肃了考风考纪，保证了考
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试顺利进行。 

在其他日常教学工作中，督导员共听课 1050 课次，参加各类座谈会、研讨

会等会议类 32 人次，教学文件检查 39 人次。 

二、专项督导 

2015 年十月底开始，至十二月中旬，组织督导员在全校范围内开展了辅修

第二专业（学位）课、通选课的专项督导工作。主要包括听课、教学文件检查、

考试巡视等。从本次专项督导结果上看，大部分上通选课、辅修第二专业（学

位）课教师上课备课认真负责。但是也发现了很多存在的问题，如部分教师授

课的信息量偏少，部分课程学生到课率较低，个别外聘授课教师教学水平较差

等问题。 

三、督导工作相关制度文件的修订研讨 

为保障本科教学中心地位，进一步完善相关规章制度，在多次研讨征集意

见的基础上，形成了《济南大学本科教学督导工作管理办法》、《济南大学教学

督导工作实施细则》、《济南大学教学事故界定及处理办法》等一系列文件的修

订稿和讨论稿。 

四、教学信息员工作 

十月份，全校各学院教学信息组分别开展信息员纳新工作，新增 2015 级信

息员 334 余人，并召开了全校教学信息员大会。 

教学信息员及时将学生对教学管理和教师教学等方面的意见和建议反馈到

教学管理部门，本年度全校教学信息员共反馈一线教学信息 1500 余条，其中通

过教务处审核并反馈到各学院及相关部门的重要教学信息 300 余条，有力保障

了日常教学秩序，并为教学管理者了解来自一线的教学状况提供了有效通道；
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积极组织和开展各项工作会议 50 余人次；开展学生评教及教材使用问卷调查并

回收有效问卷 700 余份。 

教学信息员采取各种方式参与本科教学工作，对提升教学管理水平、保障

学生在教学中的主体地位起到了积极的促进作用。 
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